OHIEISTUS PALKKIOIDEN JA KULUJEN
LASKUTTAMISEEN

Mikali haet ensimmaista kertaa palkkiota tai kuluja Suomen
Cheerleadingliitosta, ota yhteyttd SCL:n yhteyshenkil6dsi, jotta
henkildtiedot saadaan lisattya jarjestelmaan ja paaset etenemaan
palkkio- tai kululaskun laatimisessa.

Palkkio, kulu- ja matkakorvausten hakeminen ja
maksaminen

Hyvaksyttyja SCL:n palkkio-, kulu- ja matkalaskuja maksetaan joka kuun
9:s ja 24:s paiva (tai sita edeltdvana arkipaivana, mikali 9:s tai 24:s paiva
osuu viikonlopulle tai arkipyhapaivalle).

Palkanlaskija saa verokortin ja mahdollisen muutosverokortin suoraan
Verohallinnosta, joten sitd ei tarvitse erikseen toimittaa. Mikéli teet
vuoden varrella muutosverokortin, sen tulee olla voimassa viimeistdan
5vrk ennen maksupdaivaa, jotta uusi veroprosentti tulee huomioiduksi.

SCL:lle tehdyt palkkio-, kulu- ja matkalaskut pyritdan kasittelemé&an
siten, etta:

e Saapuneet laskut kasitellddn kahden viikon kuluessa saapumisestaan
ja ne menevat maksuun késittelya seuraavaan maksuajoon.

e Huom! Juhlapyhien tms. (esim. joulu, uusivuosi, juhannus) aikaan voi
laskujen kasittelyssa esiintya viivettd SCL:n toimiston tai
taloushallintakumppanin (Rantalainen) palkanlaskennan
mahdollisten lomien myo6ta.

Matka-, palkkio- ja kululaskujen laatimisen aikataulujen osalta SCL:n
linjaus on seuraavanlainen:

e Kouluttajapalkkioista (kouluttajat), ohjaajapalkkioista (valmentajat /
ohjaajat) tuomaripalkkioista (tuomarit) ja tyokorvauksista (esim.
KiValaiset ja maju-spotterit) tulee palkkiolaskut seka niihin liittyvat
matka- ja kululaskut tehda SCL:lle 30 vuorokauden sisalld palkkion
kohteena olevasta koulutuksesta, tapahtumasta tai matkasta.

e Luottamustoimisten valiokuntapalkkioista (valiokunnat ja
toimikunnat) ja kokouspalkkioista (SCL hallitus) tulee palkkiolaskut
seka niihin liittyvat matka- ja kululaskut tehda SCL:lle 30
vuorokauden sisalla palkkion kohteena olevasta kokouksesta tai



matkasta tai vahintaan kevat- ja syyskauden paatteeksi (kesé- ja
joulukuu).

e Vuosipalkkiollisten luottamustoimisten vuosipalkkiot laskutetaan
joulukuussa.

e Matka-, palkkio- tai kulukorvaus on aina laskutettava
toteutumisvuoden aikana.

SCL:n matkakulujen korvausten periaatteet ja kdaytannot on eritelty
tarkemmin SCL:n matkustusohjesaanndssa.

Na&in haet SCL:n palkkiota, kulu- tai matkakorvausta

1. Lataa maksuton Netvisor -sovellus sovelluskaupasta.

Kirjautuessasi ensimmaista kertaa Netvisor-sovellukseen tarvitaan
vahva tunnistautuminen. Taman jalkeen kirjautuminen onnistuu
katevasti valitulla kirjautumistavalla, esim. sormenjaljella tai PIN-
koodilla.

¢

Netvisor

2. Avaa sovellus - tarkista, etta ylatunnisteessa on oma nimesi, jonka
alla teksti Suomen Cheerleadingliitto ry

Moi Essi

Suomen Cheerleading ntto ry

3. Avaa Valikko (nelja neliotd) alareunan valintapaneelista.

[ aa &

Etusivu Valikko Prafih



4. Valitse Valikko-ndkymasta Matkat ja kulut

Valikko

Suomen Cheerleadingliitto ry

g
o%

QR-lukija
Kirjaudu Netvisor-selainversioon

0} @

Tyoaika Matkat ja kulut
Kirjaa tybaikaa ja Kirjaa ja tarkastele
tarkastele merkintoja matka- ja kululaskuja
® 8

Ostolaskut Oma tyosuhteeni
Tarkasta ja hyvaksy Tarkastele

laskuja palkkalaskelmia ja

verokortin tietoja

(74

Lomat
Tiedot lomista ja liukumasaldo

Do

0] H

Etusive Valikko Profiili

5. Paina ylhaaltd + Uusi matka tai kulu

Matkat ja kulut

Suamen Cheerleadingliitto ry

() Uusi matka tai kulu

6. Lisaa Otsikko-kenttaan tieto siitd, mitad lasku koskee ja Kuvaus-
kenttdan tarkempi kuvaus siitd missa ja milloin kulu on syntynyt.
Paina alhaalta Jatka ->

Esimerkki haettaessa valiokuntapalkkioita:

Otsikko: KiVan kokoukset 1-6/2025

Kuvaus: KiVan kevaan 2025 kokoukset 22.1, 14.2, 15.3,13.4 & 27.4
Teams.



Esimerkki haettaessa kuitillista kulua:

Otsikko: Mihin toiminnan osa-alueeseen kulut liittyvat (esim.
maajoukkuetoiminta, kilpailutoiminta/kilpailun nimi,
koulutustoiminta/koulutuksen nimi)

Kuvaus: Kirjoita mita kulua/kuluja laskutetaan ja milld paivamaaralla
kulu on syntynyt

Kirjaathan Kuvaus-kenttdan kaikki tiedot selkedsti. Se helpottaa
suuresti tyota SCL:n toimistolla kulujen tarkistamisen osalta.

Uusi matka tai kulu

Kilpailuvaliokunnan kokous 1.1.2025

Kirjoita lyhyt otsikko

Etakokous

Peruuta



7. Valitse lisattavan Kulun tyyppi
Kulu = Palkkiot ja kuitilliset kulut
Kilometrikorvaus = Kilometrikorvaukset
Paivaraha - Kotimaa = Kotimaassa toteutetun matkan paivarahat
Paivaraha - Ulkomaa = Ulkomailla toteutetun matkan paivarahat

ra Uusi matka tai kulu
Lisid uusi

Kulun tyyppi

T Kulu

= Kilometrikorvaus
@ Péivdraha - Katimaa
@ Paiviraha - Ulkomaa

Paivarahoja laskutettaessa sovellukseen sydtetdadn matkan aloitus- ja
lopetuspaiva kellonaikoineen seka matkalla mahdollisesti saadut
ilmaiset ateriat. Sovellus laskee automaattisesti ndiden perusteella
paivarahan.

8. Palkkiota tai kuitillista kulua laskutettaessa valitse Kulu

Kaikki kulutyyppivaihtoehdot saa esiin painamalla Kulutyyppi-
otsikon alta sinisella olevaa sanaa Valitse.

Haettaessa korvausta kuitillisesta kulusta, tadssad kohdassa lisataan
kuva kuitista liitteeksi kululaskuun. Muistathan liittaa tositteen /
kuvan tositteesta osaksi kulukorvaushakemusta.

Kulutyyppiesimerkit yleisimmistad kuluista:

Valiokuntien kokouspalkkio = Valiokuntien palkkiot

Hallituksen kokouspalkkio = Hallituspalkkio (ei sos.turvamaksua)
Tuomareiden ja HIT-arvioitsijoiden palkkiot = Tuomarointi
Maajoukkueiden spotteripalkkio = Tydkorvaus

Kilpailuvaliokunnan kisapaivapalkkio = Tydokorvaus



Kulu

Lisdd uusi

Liitteet

® Lisaa

Kulutyyppi *
Valitse

ALV*

@® Lisaa muu kulu

13.03.2025 =

Peruuta

9. Tayta kenttiin pyydetyt tiedot: Yksikk6hinta, maa

“ Kulutyyppi

Q, Etsi

Ateriakorvaus
Hallituspalkkio (ei sos. turvamaksua)
Kilometrikorvaus

Kilometrikorvaus (yleishyédyllisen yhteison
maksama)

Kokopaivaraha

Kokopaiviraha (vleishyadyllisen yhteisdn
maksama)

Kokouspalkkio (ei sos_turvamaksua)
Luentopalkkio {ei sos.turvamaksua)
Majoituskulut

Matkaliput

Muut kustannukset

Paikoituskulut

Palkkio

Taytettyasi néama kentat, paina Tallenna.

Kulu
Lisia vusi
Liitteet
@ Lisaa
Kulutyyppi *

Valiokuntien palkkiot

Yksikkdhinta
30,

00

M
Makrd

1,00

Av*
0,00 %

@ Lisaa muu kulu

13.03.2025

&~

ra ja paiv

Puclipdiviaraha

Puclipdiviraha (yleishyGdyllisen yhteistn
maksama)

Ruokailukulu

Taksikulut

Tuemareiden ruokailukulut
Tuemarointi

Tyokorvaus

Tyokorvaus lahdeveronalainen
Ulkomaan paivaraha

Ulkomaan paivaraha (yleishyadyllisen yhteisén
maksama)

Waliokuntien palkkiot

Matka tai kulu ®

Kilpailuvaliokunnan kokous

1.1.2025

Etakokous

Hyviksynnissa

30,00 EUR

Kulu

13032025

Walickuntien palkkiot @)

Hyviiksynnissa

2,95 EUR
Kulu

Matkaliput

‘Yhteensd

3295EUR

(]

Etusivu

13032025

Kasittelyssi

1] ]
s =

Valikko Profiili



10. Valmista

Kun laskusi on valmis ja tallennettu, siirtyy lasku seuraavaksi SCL:n
kasittelyyn. Kulut siirtyvat maksatukseen, kun tiedot on
asiatarkastettu ja hyvéksytty SCL:n toimesta
taloushallintojarjestelmassa. Kaikki laskutetut ja maksetut kulut
jaavat ndkyviin omaan sovellukseen.

Apua ja tukea palkkio-, kulu ja matkakorvaushakemusten laatimiseen
saat liiton talous- ja hallintokoordinaattorilta. Yhteystiedot l&ydat
SCL:n verkkosivuilta https://scl.fi/liitto/yhteystiedot/.

Palkkioiden ja kulukorvausten sisaltda/perustetta koskevat
kysymykset tulee osoittaa omalle SCL:n yhteyshenkilélle tai
tilaisuudesta vastanneelle SCL:n henkildlle. SCL:n yhteystiedot
Loytyvat listattuna: https://scl.fi/liitto/yhteystiedot/.



https://scl.fi/liitto/yhteystiedot/

